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APRESENTAGAO

Com alegria colocamos a disposicao de nossos alunos e alunas um manual

gue ajudara na elaboracdo dos trabalhos académicos. Sabemos que a apresentagao

técnica de um trabalho é importante, mas ndo é tudo. Mais importante que a forma

€ o conteludo. Lamentavelmente esse manual pouco ajudard o/a estudante na

elaboragcdo do conteludo. A elaboracdao do texto, resultado de uma pesquisa, exige

um pouco mais que um breve manual pode oferecer. Mesmo assim, cremos ser

importante algumas das orientacdes que aqui constam.

Com o intuito de ajudar no estudo e pesquisa, coloco como “aperitivo”

preciosas orientacdes do grande educador brasileiro Paulo Freire. Como segue:

H& muita gente para quem, parar a leitura do texto no momento em que ha
dificuldades para sua compreensdo, no sentido de recorrer a usuais
instrumentos de trabalho - dicionarios, incluindo os de filosofia, os de ciéncias
sociais, os etimoldgicos, os de sinbnimos, enciclopédias etc. — € uma perda de
tempo. Ndo. Pelo contrario, o tempo dedicado a consulta de dicionarios, de
enciclopédias, para elucidagdo do que estamos lendo é tempo de estudo e ndo
perda de tempo. As vezes, as pessoas prosseguem a leitura esperando,
magicamente, na préxima pagina, captar o significado da palavra caso ela
apareca de novo. Ler um texto é algo mais sério, mais demandante. Ler um
texto ndo é “passear” licenciosamente, pachorrentamente sobre as palavras.
E apreender como se ddo as relagbes entre as palavras na composigdo do
discurso. E tarefa do sujeito critico, humilde, determinado. Ler, enquanto
estudo, é um processo dificil, até penoso, as vezes, mas sempre prazeroso
também. Implica que o(a) leitor(a) se adentre na intimidade do texto para
apreender sua mais profunda significagdo. Quanto mais fazemos este
exercicio disciplinadamente, vencendo todo o desejo de fuga da leitura, tanto
mais nos preparamos para tornar futuras leituras menos dificeis. Ler um
texto, sobretudo, exige de quem o faz, estar convencido de que as ideologias
ndo morreram. Por isso mesmo, a de que o texto se acha empapado ou, as
vezes nele se acha escondida, ndo é necessariamente, a de quem vai lé-lo.
Dai a necessidade que tem o leitor ou a leitora de uma postura aberta e
critica, radical e ndo sectaria, sem a qual se fecha o texto e se proibe de com
ele aprender algo porque o texto talvez defenda posicbes antagOnicas as
do(a) leitor(a). as vezes, o que & irbnico, as posicdes sdo apenas diferentes!

A todos e todas, bom estudo!

Eliseu Roque do Espirito Santo
Diretor

' FREIRE, Paulo. Pedagogia da esperanca: um reencontro com a pedagogia do oprimido. 13. ed. Rio de Janeiro:

Paz e Terra, 1992, p. 76.
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TRABALHOS ACADEMICOS
1. DEFINICOES

Segundo a norma NBR 14724, existem trés tipos de trabalhos académicos

a) Trabalhos académicos e similares (monografia, trabalho de
conclusaode curso - tcc, trabalho de graduacdo interdisciplinar - tgi,

trabalho de conclusdao de curso de especializacdo e outros)

Documento que representa o resultado de um estudo devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado
da disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa e outros

ministrados. Deve ser feito sob a coordenagao de um orientador.

b) Dissertacao

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e bem
delimitado em sua extensao, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o
assunto e capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob a
coordenacdo de um orientador (doutor), visando a obtencdao do titulo de

mestre.

c) Tese

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacao original, construindo-se em real
contribuicdo para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenacdo de

um orientador (doutor) e visa a obtencao do titulo de doutor, ou similar.
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2 ESTRUTURA

Os trabalhos académicos, dissertacoes e teses dividem-se em elementos

pré-textuais, textuais e pds-textuais.

2.1 Elementos Pré-Textuais
Os elementos pré-textuais antecedem o texto com informagdes que

ajudam na identificacao e utilizacao do trabalho.

2.1.1 Capa

Elemento obrigatdrio para protecao externa do trabalho e sobre o qual se
imprimem as informacdes indispensaveis a sua identificagdo. Deve conter:
nome da instituicdo (opcional); nome do autor; titulo; subtitulo, se houver;

local (cidade); e ano da entrega.

SEMINARIO TEOLOGICO BATISTA DO RIO
GRANDE DO SUL

ELISEU ROQUE DO ESPIRITO SANTO

A DOUTRINA DA TRINDADE SEGUNDO
KARL BARTH

Porto Alegre
2007
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2.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatdrio que contém os elementos essenciais a identificacao do

trabalho. Deve conter: nome do autor; titulo; subtitulo (se houver); nimero
do volume (quando necessario); natureza (trabalho de conclusdao de curso,
dissertacdo, tese e outros) e objetivo (aprovagdao em disciplina, grau
pretendido e outros); nome da instituicdo a que é submetido e area de
concentragdao, nome do orientador (se houver); local (cidade), ano de
depdsito (da entrega). As informacgdes sobre natureza e objetivo do trabalho
devem ser apresentadas alinhadas e justificadas a partir do centro da folha
como mostrado a seguir. Os demais elementos devem ser centralizados na
folha. Esta folha, embora considerada a primeira folha do trabalho, nao

recebe numeragao.

ELISEU ROQUE DO ESPIRITO SANTO

A DOUTRINA DA TRINDADE SEGUNDO
KARL BARTH

Trabalho de Pesquisa
Disciplina Teologia Sistemdtica
Bacharelado em Teologia/
Semindrio Teol. Batista do RS

Professor(a): Rui Barbosa Lima

Porto Alegre
2007
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2.1.3 Sumario

Elemento obrigatorio, cujas partes sdao acompanhadas do(s) numero (s)

da(s) pagina(s). O sumario deve ser elaborado conforme a NBR 6027.

SUMARIO

INTRODUGAO ...ttt 3
1. ADoutrinadaTrindade ..................cociiiiin, 4
1.1 CONCEILOS 1uviviiriitiiii i 4
1.2 Principais problemas ......covviiiiiiii i 5
1.3 FUNAamentos tEOFICOS . uuvveieie e eeaeanas 9
2.ATeologiadeBarth.................ccooiiiii 15
2.1 INfIUENCIAs tEONICAS 1. vuereii et eeenas 17
2.2 PrinCipais CONCEILOS ....uviiiiiiiiiie e eaeas 20
2.3 CONCIUSDES .vviiiiiiiiiiiii i 21
3. Barth e adoutrinada Trindade .....................cciien 22
3.1 Acompreensao do Pai .....covviiiiiiiiiii i 23
3.2 A compreensdo do Filho ......ccvvviiiiiiiiiiiic 27
3.3 A compreensdo do Espirito Santo ........cccvvviiiiiiiiininenne, 35
CONCIUSAO ... e e e e 40
Referéncias Bibliograficas ..................c.occiiiiiiiiiciiinn 45
ANEXOS

ANEXO A - Pagina da Internet..........ccocviiiiiiiiiiiiiiiinennnn 50
ANEXO B - Pagina da Biblioteca .......ccoovvviiiiiiiiiiiiiiieeenn, 51

2.2 Elementos Textuais
Parte do trabalho onde é exposta a matéria. Constituido de trés partes

fundamentais: introducao, desenvolvimento e conclusao.
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2.2.1 INTRODUGAO

Parte inicial do texto, onde devem constar a delimitagdao do assunto tratado,
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do
trabalho.

Exemplo:

INTRODUGAO

A quem pertence a educagao? A resposta para esta pergunta pode ser a chave
hermenéutica para se tratar as grandes questfes da educacdo, dentre as quais, as que
envolvem a pratica do ensino religioso nas escolas publicas. A relacdo educacédo e religido
nem sempre foi conflituosa. Os conflitos comegcam a surgir a partir da conjugacdo de varios
fatores inter-relacionados, dentre os quais podemos destacar a assuncdo do Estado Nacional
e a conseqliente reacdo ao controle da Igreja, a influéncia do positivismo que se rivalizava a
todo tipo de conhecimento que ndo se conforma ao método cientifico e a predominancia do
valor econdmico na definicdo das politicas publicas. O objetivo deste trabalho é justamente
analisar o debate sobre a pertinéncia do ensino religioso nas escolas publicas considerando-o
inserido numa disputa mais ampla onde a questdao do ensino religioso é apenas a ponta do
iceberg. Sem negarmos o valor da religido, suspeitamos que por tras dos calorosos debates
gue envolvem o ensino religioso ha interesses nada religiosos que movem alguns opositores
e defensores dessa modalidade de ensino.

O presente trabalho se justifica ao considerarmos o momento em que, no Brasil, o
debate sobre ensino religioso esta ainda longe de terminar. Os sistemas de ensino, cada um
a sua maneira, estdo buscando regulamenta-lo, alguns até a revelia do que reza a
Constituicdo. Ha& muitas duvidas quanto a interpretacdo e aplicacdo da regulamentacdo na
Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo (LDB). Também, A fim de atender a regulamentacdo e
assessorar os sistemas de ensino, tém-se organizado entidades civis voltadas unicamente
para assuntos de ensino religioso. E cabe analisar se estas sdo legitimas na representagdo
do povo. Por Ultimo, este trabalho se justifica porque se propde a analisar o debate sobre
ensino religioso no intento de descobrir interesses maiores, disputas ideoldgicas e politicas,
as tramas humanas e desumanas que se desenrolam na historia na busca do controle ou da
liberdade do desejo, da vontade, da vida humana.

Ao partirmos da hipétese que o debate sobre o ensino religioso estd inserido numa
disputa mais ampla, que &, pelo controle da educacdao, buscamos analisa-lo a partir de trés
grandes momentos que sdao: o monopolio da Igreja, o monopodlio do Estado e o monopdlio
do Mercado. Mesmo que arbitrarias, essas divisdes nos facilitam olhar o problema de forma
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a revelar as tramas de dominacdo que ndo apenas o ensino religioso esta a mercé, mas toda
educagdo. O termo monopolio, neste trabalho, é usado apenas como uma metafora,
indicador do controle excessivo em determinada época destas trés entidades(Igreja, Estado,
Mercado)na educacdo. Para analise das politicas, tomaremos por base os textos
constitucionais e as leis que os regulamentaram. A histéria nos dard o pano de fundo, ndo
imodvel, muito menos passivo, que nos possibilitard entender o porqué de certas politicas.

Ler é como ver. Sempre o fazemos a partir de algum lugar, de algum ponto de vista.
O autor deste trabalho faz sua leitura do problema tendo como referencial tedrico o
pensamento pedagdgico de Paulo Freire no qual a educacgdao popular se estabelece a partir
do didlogo, da aproximacdo com povo, da crenca de que ninguém mais que o proprio povo
deve determinar os rumos de sua educacdo. Portanto, essa leitura nao pretende ser
totalizadora, o que, mesmo se o autor quisesse, ndao seria possivel. Pretende sim, enfatizar
que a comunidade escolar (professores, administradores, equipe de apoio, alunos e seus
responsaveis, € ou deveria ser, numa sociedade democratica,a entidade responsavel e
legitima para definir os rumos da educagdo. Isso inclui a questdo do ensino religioso seja

qual for sua modalidade, confessional, inter-confessional ou “essencialista”.

2.2.2 Desenvolvimento
Parte principal do texto, que contém a exposicao ordenada e pormenorizada
do assunto. Divide-se em secdes e subsecdes, que variam em fungao da

abordagem do tema e do método.

2.2.3 Conclusao
Parte final do texto, onde sao apresentadas as conclusdes correspondentes
aos objetivos ou hipoteses.

Exemplo:
CONCLUSAO

A quem pertence a educacdao? Procuramos neste trabalho demonstrar que o debate
sobre o ensino religioso vem acompanhando toda a histéria de nossa educagdao. Mostramos
que sob o monopdlio da Igreja, no Brasil coldnia, o ensino religioso ndo era problema, era o
Unico tipo de ensino disponivel. Com a expulsdo dos jesuitas e a chegada da Corte de
Portugal ao Brasil a educagcdo comeca um processo de emancipacdao da Igreja e logo em
seguida se vé sob o monopdlio do Estado. Os textos constitucionais nos permitem ver a
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assuncao do Estado na direcdo da educagdao. Enquanto a Constituicdo de 1824 dedica
apenas duas alineas ao assunto e a constituicdo de 1891 quatro, a constituicdo de 1934
dedica um capitulo inteiro e a partir dai comega-se a normatizar de forma mais ampla tanto
a educacdo em geral, como o ensino religioso. Essa pratica sinaliza a assuncdo do monopdlio
do Estado na educacgdao. No nosso estudo colocamos a Constituicdo de 1891 nesse periodo
por ser ela a linha diviséria que sinaliza com a declaracdo da laicizacdo do ensino, a perda
do monopdlio da Igreja.

A partir da Constituicdo de 1988 denominamos o periodo como monopdlio do
Mercado, dada a forte influéncia do pensamento neoliberal nas politicas. Na educacao isso
tem sido evidenciado no pragmatismo de certas medidas que fazém-nos ver a educacgdo
como um produto que visa atender as demandas do mercado. Nesse novo contexto o ensino
religioso se torna um produto qualquer, o que é preciso fazer é ajusta-lo as demandas do
mercado, quem sabe, colocar uma nova “embalagem” ou manté-la colocando um novo
produto.

Mais que um debate sobre o ensino religioso, observamos um esforco deliberado de
varias frentes ideoldgicas (dentre os quais, a Igreja, o Estado e o Mercado) em obter o
controle da educacdo. Neste grande movimento o ensino religioso é apenas um dos
elementos que precisa ser conquistado, domesticado, controlado. Neste trabalho procuramos
considerar a questdo de a quem pertence a educacdo. Se a educacdo pertence ao povo,
como é o ponto de vista que parte esta pesquisa, entdo é o povo que deve decidir se quer
ou ndo ensino religioso, se este é ou nao relevante, quem deve ministra-lo, e o que deve ser
ensinado.

Reconhecemos que a implementacao pratica da gestao democratica na escola, ndo é
facil. Mas sabemos ser essa a Unica saida para um ensino religioso e uma educacgdo
relevante e democratica. Acreditamos na sabedoria popular, na criatividade do povo, e, em
questdo de religido o brasileiro tem se demonstrado um dos mais criativos. O problema é
quando retiramos um saber elaborado pelo povo, sob o controle do povo, e passamos para
as maos de técnicos, académicos, para ser “melhor elaborado”. O resultado desse processo
desarticulador, serve apenas aos interesses das elites, e porque ndo, do poder econémico
gue busca alinhar a todos em funcdo de seus interesses.

Finalmente reconhecemos a necessidade de mais estudos da relagdo educagdo e
religido. Duas forcas de proporcdes enormes na constituicdo da humanidade se radicam
nessas duas artes. E preciso conjugar esforcos na compreensdo, na andlise critica, no
desmascaramento das estratégias de dominacdo que tentam fazer tanto de uma como de
outra instrumento de controle e manipulagdo da sociedade humana. Se algo contribuiu para

isso, o autor do presente trabalho se da por satisfeito.
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2.3 Elementos Pos-Textuais

Os elementos pods-textuais completam o trabalho. S&o elementos

postextuais: referéncias, glossario, apéndice (s), anexo (s) e indice (s).

2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério, que consiste em um conjunto padronizado de
elementos descritivos retirados de um documento e que permite sua
identificacdo individual. As referéncias devem ser elaboradas conforme a NBR
6023.

A seguir, alguns exemplos de como elaborar as referéncias.

Os elementos essenciais para a elaboracao de referéncias sao: autor (es),
titulo, edicdo, local, editora e data de publicacdo. Quando necessario
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento. O recurso tipografico (negrito, grifo ou italico)
utilizado para destacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas as

referéncias de um mesmo documento.

Importante: Somente devem ser incluidos nas referéncias os documentos -
livros, artigos, papers, textos disponiveis na internet - que tenham sido
consultados e citados no texto. Recomenda-se a utilizacgao de ordem
alfabética para a ordenacdo das referéncias ao final do trabalho. As

referéncias sao alinhadas somente a margem esquerda.
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Exemplos:

1] AUTOR (pessoa fisica)

a) 1 autor:

MINADEO, Roberto. Marketing internacional: conceitos e casos. Rio de
Janeiro: Thex, 2001.

BEIRAO, Nirlando. Claudio Bernardes: a psicandlise da prancheta. S&o
Paulo: DBA, 1999.

FURUYAMA, Masao. Tadao Ando. S3o Paulo: Martins Fontes, 1997.

b) 2 autores:
GOMES, Josir Simeone; SALAS, Joan M. Amat. Controle de gestao: uma

abordagem contextual e organizacional. 2. ed. Sao Paulo: Atlas, 1999.

c) 3 autores:

SOUZA, Donaldo Bello de; SANTANA, Marco Aurélio; DELUIZ, Neise.
Trabalho e educacao: centrais sindicais e reestruturagcdo produtiva no
Brasil. Rio de Janeiro: Quartet, 1999.

d) Mais de 3 autores:

GRINOVER, Ada Pellegrini et al. Juizados especiais criminais: comentarios
a Lei 9.099, de 26-09-1995. 2. ed. rev. atual. Sdo Paulo: R. dos Tribunais,
1997.

NOTA: em casos especificos (projetos de pesquisa cientifica, indicacdo de
producao cientifica em relatorios, etc.), nos quais a mencdo dos nomes for
indispensavel para certificar a autoria, é facultado indicar todos os nomes.

e) Responsabilidade intelectual destacada (indicacdo explicita de

responsabilidade):
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CARVALHO, Maria Cecilia Maringoni de (Org.). Construindo o saber:
metodologia cientifica, fundamentos e técnicas. 5. ed. Sdo Paulo: Papirus,
1995.

PINTO, Diana Couto; LEAL, Maria Cristina; PIMENTEL, Marilia A. Lima
(Coord.). Trajetorias de liberais e radicais pela educagao publica. Sao
Paulo: Loyola, 2000.

f) Sobrenomes que indicam parentesco:
OLIVEIRA JUNIOR, José Alcebiades de; LEITE, José Rubens Norato (Org.).

Cidadania coletiva. Floriandpolis: Paralelo, 1996.

g) Sobrenomes ligados por hifen:
ALVES-MAZZOTTI, Alda Judith; GEWANDSZNAIDER, Fernando. Método nas
ciéncias naturais e sociais: pesquisa quantitativa e qualitativa. 2. ed. Sao

Paulo: Pioneira, 2001.

h) AUTOR (entidade, instituicao, empresa, etc.)

ORGANIZACAO MUNDIAL DAS ALFANDEGAS. Glossario de termos
aduaneiros internacionais. Tradugdao: Oswaldo da Costa e Silva. Brasilia,
DF: LGE, 1998.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Comunidade solidaria: trés anos de

trabalho. Brasilia, DF: Imprensa Nacional, 1998.

i) Trabalhos académicos, dissertacoes e teses

SERDEIRA, Carlos. Analise de empréstimos: aplicacdao da teoria de
carteiras. 1997. 35 f. Trabalho de Conclusao de Curso (Graduacao em
Ciéncias Contabeis) - Faculdade de Economia, Administracdo e Contabilidade

de Ribeirdao Preto, Universidade de Sao Paulo, Ribeirdao Preto, 1997.
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NOGUEIRA, Angela Guiomar. Competéncias gerenciais: o caso Telerj.
1998. 122 f. Dissertagdo (Mestrado em Administragao) - Universidade
Estacio de S3a, Rio de Janeiro, 1998.

AMARAL NETO, Francisco dos Santos. Da irretroatividade da condicao no
direito civil brasileiro. 1981. 383 f. Tese (Doutorado em Direito) -
Faculdade de Direito, Universidade Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro,
1981.

j) Eventos no todo

SIMPOSIO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA EDUCACAO DO NORDESTE,
1.,1996, Fortaleza. Gestao e participacdao. Fortaleza: ANPAE, 1996.
REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA PARA O PROGRESSO DA
CIENCIA, 46., 1994, Vitoria. Anais... Vitoéria: UFES, 1994.

CONGRESSO NACIONAL DE EDUCAGAO, 2., 1997, Belo Horizonte.
Educacao, democracia e qualidade social: consolidando um plano

nacional de educacao. Belo Horizonte: APUBH, 1997.

I) Trabalhos apresentados em eventos

QUINTELLA, Heitor M.; SOUZA, Levi P. Cultura de negdcios: nova perspectiva
dos estudos sobre o comportamento organizacional, estudo de caso em duas
emissoras de TV educativa. In: ENCONTRO DA ANPAD, 25., 2001, Campinas.
Resumo dos trabalhos. Campinas: [s.n.], 2001.

m) Obras sem autoria
EDUCAGCAO formal: entre o comunitarismo e o universalismo. Rio de Janeiro:

Tempo Brasileiro, 1996.
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n) Documentos juridicos

BRASIL. Medida provisoria n.° 2.052, de 26 de outubro de 2000. Dispde
sobre o acesso ao patrimOnio genético, a protegdo e 0 acesso ao
conhecimento tradicional associado, a reparticdo de beneficios e o acesso a
tecnologia e a transferéncia de tecnologia para sua conservacao e utilizagao,
e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil, Brasilia, DF, 27 out. 2000. Secao 1-E, p. 87.

o) Publicagdes periddicas (revistas e jornais)
EMPRESARIOS da Argentina querem a suspensao temporaria do Mercosul. O
Globo, Rio de Janeiro, 27 set. 2001. Economia, p. 28.

PANZUTTI, Nilce. Impureza e perigo para povos de floresta. Ambiente e
sociedade, Campinas, ano 2, n. 5, p. 69-77, jul./dez. 1999.

ALMEIDA, Eros Ramos de. Portugueses sao estrelas de evento esvaziado. O
Globo, Rio de Janeiro, 27 set. 2001. Segundo Caderno, p. 2.

p) Entrevistas, palestras, etc.
POSSI, Zizi. Movida a paixao. Sao Paulo, 2001. Entrevista concedida a Lucy
Dias em 10 set. 2001.

g) Anotacdes de aula
SILVA, José. Mecanica basica. 2001. 45 f. Notas de aula.

r) Fitas de video
VACAS sagradas dao os melhores bifes. Belo Horizonte: Sete, [199-]. 2 fitas

de video (108 min), VHS, son., color.
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DE um show: transforme seu business em um show. Palestrante Luiz Marins.
Rio de Janeiro: COMMIT, 2001. 1 fita de video (32 min), VHS, son., color.

20 STAR Wars I: a ameaca fantasma. Direcao e roteiro: George Lucas.
Producdo:Rick McCallum. Intérpretes: Liam Neeson; Ewan Mcgregor; Natalie
Portman; Jake LLoyd: Ian McDiarmid e outros. Manaus: VIDEOLAR, 2000. 1

fita de video (133 min), VHS, son., color.

s) CD.
ANA Carolina. [Rio de Janeiro]: BMG, c2001. 1 CD (53 min).

t) Artigo de periddico com autoria:
ARRUDA, Maria Cecilia Coutinho; NAVRAN, Frank Indicadores de Clima Etico
nas Empresas. Revista de Administracao de Empresas, Sao Paulo, v. 40,
n. 3, jul./set. 2000. Disponivel em:

http://www.rae.com.br/rae/artigos on line.htm>. Acesso em: 28 set. 2001.

u) Artigo de periddico sem autoria:

LIDERES do PT discutem em SP propostas do partido para 2002. JB Online,
Rio de Janeiro, 28 set. 2001. Disponivel em: <www.jb.com.br>. Acesso em:
28 set. 2001.

v) Trabalho apresentado em eventos:

MARQUES JUNIOR, Aladr Messias; PIMENTA, Ana Lucia Neves. A informac&o
juridica como instrumento para o exercicio da cidadania. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 19., 2000, Porto
Alegre. Anais eletronico... Porto Alegre: PUC-RS, 2000. Temario Livre.

Disponivel em:<http://www.pucrs.br/cbbd2000/>. Acesso em: 28 set. 2000.
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x) Trabalho académico

ALVES, Maria Leila. O papel equalizador do regime de colaboracao
estadomunicipio na politica de alfabetizagcdao. 1990. 283 f. Dissertacao
(Mestrado em Educacao) - Universidade de Campinas, Campinas, 1990.
Disponivel em: <http://www.inep.gov.br/cibec/bbe-online/.>. Acesso em:
28 set. 2001.

z) Lista de discussao
BIBAMIGOS Discussion List. Lista de Discussdao sobre Biblioteconomia e
Ciéncia da Informagdo. BibAmigos no Brasil. Disponivel em: <

bibamigos@egroups.com >. Acesso em: 21 ago. 2001.

3 NORMAS PARA APRESENTACI"\O GRAFICA
3.1 Formato

O papel a ser utilizado é o de formato A4 (21 cm x 29,7 cm) de cor branca,

e o texto devera ser digitado ou datilografado na cor preta, com excegao das
ilustracdoes, no anverso das folhas, exceto a folha de rosto. Recomenda-se
para digitacdo a utilizacdo de fonte Times New Roman tamanho 12 para o
texto e tamanho menor para as citacdes de mais de trés linhas, notas de
rodapé, paginacdo e legendas das ilustracdes e tabelas. No caso de citagdes
de mais de trés linhas, deve-se observar também um recuo de 4 cm da

margem esquerda.

3.2 Margem

As folhas devem apresentar margens que permitam a encadernagao e a
reproducao. As margens devem ter: 3 cm na esquerda; 2 cm na direita; 3

Cm na parte superior; 2 cm na parte inferior.
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3.3 Espacejamento

Todo o texto deve ser digitado ou datilografado com espaco 1,5. As citagdes

de mais de trés linhas, as notas de rodapé, as legendas das ilustracoes e
tabelas, a ficha catalografica, a natureza do trabalho, o objetivo, o nome da
instituicdo a que é submetida e a area de concentracao devem ser digitados
ou datilografados em espaco simples. As referéncias, ao final do trabalho,
devem ser separadas entre si por dois espagos simples. Os titulos das secdes
devem comecar na parte superior da folha e ser separados do texto que os
sucede por dois espagos 1,5, entrelinhas. Da mesma forma, os titulos das
subsecdoes devem ser separados do texto que os precede e que os sucede
por dois espagos 1,5. Na folha de rosto e na folha de aprovacgao, a natureza
do trabalho, o objetivo, o nome da instituicdo a que é submetida e a area de
concentracdao devem ser alinhados do meio da mancha para a margem

direita.

3.4 Paginacao

Observar:

e folhas pré-textuais sdo contadas, mas nao numeradas;

e folhas textuais sdao numeradas sequiencialmente, em algarismos arabicos,
localizadas no lado direito da extremidade superior da folha;

¢ folhas pds-textuais sdo numeradas na mesma seqiiéncia do texto.

3.5 Indicativos de Secao

O indicativo numérico de uma secdo precede seu titulo, alinhado a esquerda,
separado por um espaco de caracter, conforme a NBR 14724. Os titulos da
secoes devem ser destacados gradativamente, utilizando os recursos de

negrito, italico e redondo.
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Exemplo:

1 SECAO PRIMARIA

1.1 Segao secundaria

1 Secao terciaria

1 Secao quaternaria

1.1.
1.1.
1.1.1.1.1 Secédo quinaria

1.
1.

4 CITACOES

4.1 Citacao

Citacao é a mencao, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte, e
deve ser apresentada como a NBR 10520. Podem aparecer no texto ou em
notas de rodapé.

A seguir, alguns exemplos de como apresentar as citagoes.
4.1.1 CitagOes diretas, literais ou textuais

e Transcricao do texto de até trés linhas, deve conter aspas duplas.
Exemplo:

“Ndo se mova, faca de conta que esta morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985, p.
72).

e Transcricao no texto com mais de trés linhas, deve estar em paragrafo
independente, com recuo de 4 cm da borda esquerda, digitados em espaco 1

e com letra menor que a do texto e sem aspas.

Exemplos:
Neste particular Bialoskorski Neto (1997, p. 516) registrou que:

Pode-se expressar a importancia do cooperativismo na agricultura
brasileira através da participacdo das cooperativas no cenario
produtivo nacional, em que grande parte da producao de soja, milho,
leite, suinos, entre outros, é feita por cooperativas.

4.1.2 CitacOes indiretas ou livres

Transcricao livre do texto do autor consultado. Nao é necessario o uso das
aspas. Nas citacOes indiretas a indicacao das paginas consultadas é opcional.

Exemplos:
Nascimento (1996) fala da responsabilidade do profissional da informacao,



Manual do aluno — Semindrio Teologico Batista do Rio Grande do Sul 21

da importancia dele estar habilitado para o acesso da informagdo em
qualquer suporte.

4.1.3 CitacOes de citacoes

Transcrigao direta ou indireta de um texto em que nao se teve acesso ao
original.

Exemplo:

Segundo Berlinger (1975 apud BOTAZZO; FREITAS, 1998) no que diz
respeito ao ensino da area de saude, as propostas de reformulagdo de
Abraham Flexner em 1910 e Bertran Dawson em 1920 influenciaram

diversas partes do mundo.

5 NOTAS DE RODAPE

Indicacdes, observacdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor
ou editor, e deve ser apresentada como a NBR 10520. Deve-se utilizar o
sistema numérico para as notas explicativas. A numeracao das notas é feita
por algarismos arabicos, devendo ter numeracdo Unica e consecutiva para
cada secdo do trabalho. As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das
margens, ficando separadas do texto por um trago que se inicia ha margem

e tem 3cm.

Exemplo:
Segundo Borges, “cada escritor cria seus precursores”: “seu trabalho

modifica nossa concepgao do passado, como ha de modificar o futuro” 1.

1 BORGES, J. L. Obra completa. Buenos Aires: Emeci, 1974.

e Notas explicativas sdo comentarios, esclarecimentos ou explanagdes, que
nao possam ser incluidas no texto.

Exemplo:
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O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem-se
constituindo numa das conquistas universais, como estda, por exemplo,

expresso no Estatuto da Crianca e do Adolescente 5 .

5 Se a tendéncia a universalizacdo das representacdes sobre a periorizacdo dos ciclos de
vida desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condicdo para
a constituicdo de adesdes e grupos de pressao integrados a moralizacdo de tais formas de

insercdo de criancas e de jovens.

¢ Havendo mais de uma nota de um mesmo documento, a primeira citacao
deve ter sua referéncia completa.

6 LUFT, Celso Pedro. Novo guia ortografico. S3o Paulo : Ed. Globo, 1989.

¢ As subsequentes podem ser referenciadas de forma abreviada, utilizando
as seguintes expressoes:

a) Idem (do mesmo autor) - Id.:

6 LUFT, 1989, p. 29.
7 1d., 1989, p. 40.

b) Ibdem (na mesma obra) - Ibid.:

6 LUFT, 1989, p. 29.
7 Ibid., p. 50.

c) Opus citatum, operare citato (obra citada) - op. cit.:

6 LUFT, 1989, p. 29.
7 CUNHA, 2001, p. 89.
8 LUFT, op. cit, p. 49.

d) Passim (aqui e ali, em diversas passagens) — passim:

6 LUFT, 1989, passim.

e) Loco citado (no lugar citado) - loc cit.:

6 LUFT, 1989, p. 29.
7 LUFT, 1989, loc. cit.

f) Confira, confronte - Cf.:

6 Cf. LUFT, 1989.
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g) Sequentia (seguinte ou que se segue) - et seq.:

6 LUFT, 1989, p. 29 et seq.

6. ELABORACAO DE FICHAS DE LEITURA

Fichas de leitura sao instrumentos através dos quais se anotam os dados
biograficos de um livro ou artigo, acrescidos de um resumo de seu conteudo,
com a apreciacao ou avaliacao desse conteudo por parte do leitor.

Nota: As citacbes literais em textos menores virdo entre aspas e em textos maiores (mais

de trés linhas), serdo digitadas com espaco simples e com recuo convencionado da margem

esquerda.

Exemplo:

FICHA DE LEITURA

CRABTREE, A. R. Teologia do Antigo Testamento. 3. ed. Rio de Janeiro: JUERP,
1980.

Citacao 1
A palavra ruah (vento, espirito) € empregada no Velho Testamento de tantas
maneiras que é dificil analisar os seus vdrios sentidos. [...] Quando a palavra
significa vento ¢ geralmente sindnimo de poder. Significa também respiracdo
violenta pelo nariz ou pela boca (p. 65).

Comentario: Quando Jesus explica o novo nascimento a Nicodemos em Jodo 3 ele faz
alusdo ao vento e o Espirito. Possivelmente estava na mente de Jesus a palavra hebraica
ruah. O vento é uma boa metdfora para explicar o poder de Deus e de seu Espirito. O

vento movimenta, mas ndo o vemos com os olhos, sendo o resultado de sua agao.

Citacdo 2

“Na esfera da vida, o Espirito de Deus opera a fim de dar ao homem a vitalidade e a
forca” (p. 69).

Comentdrio: Crabtree estd correto. O Salmo 51.11 diz: “Nao me lances fora da tua
presenca, e ndo tires de mim o teu Santo Espirito. O salmista sabia que sem o Espirito

de Deus estava morto.
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7. ELABORACAO DE RESUMOS?

O resumo tem por objetivo apresentar com fidelidade idéias ou fatos
essenciais contidos num texto. Sua elaboracao é bastante complexa, ja que
envolve habilidades como leitura competente, analise detalhada das idéias
do autor, discriminacao e hierarquizacdo dessas idéias e redacao clara e
objetiva do texto final. Em contrapartida, dominar a técnica de fazer resumos
€ de grande utilidade para qualquer atividade intelectual que envolva selecao
e apresentacao de fatos, processos, idéias, etc.

O resumo pode se apresentar de varias formas, conforme o objetivo a que
se destina. No sentido estrito, padrao, deve reproduzir as opinides do autor
do texto original, a ordem como essas sao apresentadas e as articulagdes
l6gicas do texto, sem emitir comentarios ou juizos de valor. Dito de outro
modo, trata-se de reduzir o texto a uma fragdo da extensao original, antendo
sua estrutura e seus pontos essenciais.

Quando nao ha a exigéncia de um resumo formal, o texto pode

igualmente ser sintetizado de forma mais livre, com variantes na estrutura.

Uma maneira é iniciar com uma frase do tipo: "No texto ..... , de ...... ,
publicado em....... , 0 autor apresenta/ discute/ analisa/ critica/ questiona
....... tal tema, posicionando-se .....". Esta forma tem a vantagem de dar ao

leitor uma visdo prévia e geral, orientando, assim, a compreensdo de que
segue. Este tipo de sintese pode, se for pertinente, vir acompanhada de
comentarios e julgamentos sobre a posicao do autor do texto e até sobre o
tema desenvolvido.?

Em qualquer tipo de resumo, entretanto, dois cuidados sao
indispensaveis: buscar a esséncia do texto e manter-se fiel as idéias do
autor. Copiar partes do texto e fazer uma "colagem", sob a alegacao de

buscar fidelidade as idéias do autor ndao é permitido, pois o resumo deve ser

? Texto disponivel na Internet: http://www.pucrs.br/manualred/resumos.php. Acesso dia 01 de agosto de 2007.
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o resultado de um processo de "filtragem", uma (re)elaboragao de quem
resume. Se for conveniente utilizar excertos do original (para reforgar algum
ponto de vista, por exemplo), esses devem ser breves e estar identificados
autor e pagina).

Uma seqiéncia de passos eficiente para fazer um bom resumo é a
seguinte:

a. ler atentamente o texto a ser resumido, assinalando nele as idéias que

forem parecendo significativas a primeira leitura;

b. identificar o género a que pertence o texto (uma narrativa, um texto
opinativo, uma receita, um discurso politico, um relato comico, um
didlogo, etc.

c. identificar a idéia principal (as vezes, essa identificagdo demanda
selecdes sucessivas, como nos concursos de beleza...);

d. identificar a organizacao - articulagdes e movimento - do texto (o
modo como as idéias secundarias se ligam logicamente a principal);

e. identificar as idéias secundarias e agrupa-las em subconjuntos (por
exemplo: segundo sua ligagao com a principal, quando houver
diferentes niveis de importancia; segundo pontos em comum, quando
se perceberem sub-temas);

f. identificar os principais recursos utilizados (exemplos, comparagoes e
outras vozes que ajudam a entender o texto, mas que nao devem
constar no resumo formal, apenas no livre, quando necessario);

g. esquematizar o resultado desse processamento;

h. redigir o texto.

Evidentemente, alguns resumos sao mais faceis de fazer do que outros,
dependendo especialmente da organizagao e da extensao do texto original.
Assim, um texto ndo muito longo e cuja estrutura seja perceptivel a primeira
leitura, apresentara poucas dificuldades a quem resume. De todo modo,

quem domina a técnica - e esse dominio sé se adquire na pratica - nao
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encontrara obstaculos na tarefa de resumir, qualquer que seja o tipo de
texto.

1. Resumos sao, igualmente, ferramentas Uteis ao estudo e a memorizagdo
de textos escritos. Além disso, textos falados também sao passiveis de
resumir. Anotacdes de idéias significativas ouvidas no decorrer de uma
palestra, por exemplo, podem vir a constituir uma versao resumida de um

texto oral.

8. COMO ELABORAR UMA RESENHA?

8.1 Definigdes

Resenha-resumo: E um texto gue se limita a resumir o conteldo de um
livro, de um capitulo, de um filme, de uma peca de teatro ou de um
espetaculo, sem qualquer critica ou julgamento de valor. Trata-se de um

texto informativo, pois o objetivo principal ¢é informar o leitor.

Resenha-critica: E um texto que, além de resumir o objeto, faz uma
avaliacdo sobre ele, uma critica, apontando os aspectos positivos e
negativos. Trata-se, portanto, de um texto de informacdo e de opinido,

também denominado de recensao critica.

8.2 Objetivo da resenha

O objetivo da resenha é divulgar objetos de consumo cultural - livros,filmes
pecas de teatro, etc. Por isso a resenha é um texto de carater efémero, pois
"envelhece" rapidamente, muito mais que outros textos de natureza

opinativa.

? Texto disponivel na Internet: http://www.pucrs.br/gpt/resenha.php. Acesso dia 01 de agosto de 2007.
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8.3 Extensao da resenha

A extensdo do texto-resenha depende do espaco que o veiculo reserva para
esse tipo de texto. Observe-se que, em geral, nao se trata de um texto
longo, "um resumao" como normalmente feito nos cursos superiores ... Para
melhor compreender este item, basta ler resenhas veiculadas por boas

revistas.

8.4 O que deve constar numa resenha
Devem constar:

o O titulo

« A referéncia bibliografica da obra

o Alguns dados bibliograficos do autor da obra resenhada
« O resumo, ou sintese do contetudo

o A avaliagdo critica

8.5 O titulo da resenha

O texto-resenha, como todo texto, tem titulo, e pode ter subtitulo, conforme
os exemplos, a seguir:
Titulo da resenha: Astro e vildo
Subtitulo: Perfil com toda a loucura de Michael Jackson
Livro: Michael Jackson: uma Bibliografia nao Autorizada (Christopher
Andersen) - Veja, 4 de outubro, 1995

Titulo da resenha: Com os olhos abertos
Livro: Ensaio sobre a Cegueira (José Saramago) - Veja, 25 de outubro,
1995
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8.6 A referéncia bibliografica do objeto resenhado
Constam da referéncia bibliografica:

« Nome do autor

e Titulo da obra

e Nome da editora

« Data da publicagao

e Lugar da publicacao

e NUmero de paginas

 Precgo
Obs.: As vezes ndo consta o lugar da publicacdo, o nimero de pdginas e/ou
o preco. Os dados da referéncia bibliografica podem constar destacados do
texto, num "box" ou caixa.
Exemplo: Ensaio sobre a cegueira, o novo livro do escritor portugués José
Saramago (Companhia das Letras; 310 paginas; 20 reais), € um romance

metaforico (...) (Veja, 25 de outubro, 1995).

8.7 Exemplo de uma resenha

Professor desvenda segredos do Kylux*

Bruno Sonnino disseca o novo pacote de programacao feito para Linux

Mal foi lancado, fez um sucesso enorme. Essa é a historia de Kylix -
Delphi para Linux. O livro aborda o pacote de programacao Kylix, que é a
versao para Linux do consagrado ambiente de desenvolvimento Delphi. O
autor é Bruno Sonnino, professor universitario e desenvolvedor com bastante
experiéncia no assunto.

Delphi para Linux inicia com um historico do sistema. Explica o que é

Linux, dé@ motivos para utilizd-lo e aborda o desenvolvimento do Kernel

* Disponivel na Internet: http://www.paratexto.com.br/document.php?id=1687. Acesso 01 de agosto de 2007.
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(grupo de programas que formam o nucleo do sistema). Também esclarece o
que € GNU e software livre, entre outros assuntos.

As interfaces graficas, como o FVWM, FVWM95 AfterStep, Enlighment,
WindowMaker e mesmo ambientes mais completos (que incluem aplicativos)
como o KDE e o Ghome nao deixaram de ser analisados pelo autor.

Por ser o Kylix uma ferramenta de programacao orientada a objetos,
Sonnino inclui uma pequena comparagao entre esta e algumas outras
filosofias de programagao (entre as quais a antiga “espaguete” e a
estruturada). Além disso, revisa conceitos de programacao orientada a
objeto (OOP).

S6 depois o livro chega a estrutura da linguagem Pascal, na qual o
Kylix & baseado. Tudo muito pratico, sintético e sempre ilustrado com
exemplos.

Animacao grafica - O capitulo Criando Programas, por exemplo,
explora o ambiente de desenvolvimento e suas ferramentas utilizando alguns
dos componentes basicos do Kylix. Nesta tarefa sao mostrados assuntos
como criacao e alteracao de componentes, entrada de dados e algo sobre
animacdo grafica.

Além dos exercicios, o CD do livro traz o Conectiva Linux 6.0. Mas é
necessario que o usuario tenha o Kylix.

Um assunto importante que é tratado extensamente é o acesso a
dados. O autor oferece um histérico da SQL (Structure Query Language),
padrao para acesso a banco de dados.

Para a integracdao com banco de dados (por enquanto mais facil com
Interbase, Oracle, DB/2 e My Sqgl) o autor analisa o DBExpress, uma nova
solucao que substitui com vantagens o BDE (Borland Database Engine)
utilizado pelo Delphi para Windows.

Um assunto que ainda causa bastante incerteza é a migracdo de
aplicacdes do Windows para Linux e vice-versa. Sonnino decidiu abordar o

tema em um capitulo exclusivo.
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O processo de conversao de aplicagbes do Windows para Linux (na
atual versdo do Delphi) pode se tornar complexo, o que exige experiéncia do
desenvolvedor. Kylix - Delphi para Linux é um bom livro. Seu maior mérito
estd em abordar um assunto bastante novo - e, como era de se esperar,
muito procurado.

Kylix - Delphi para Linux,
De Bruno Sonnino, Ed. Makron Books,2001.
448 paginas. R$ 59,00.
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9. DESTAQUES DO REGIMENTO OPERACIONAL

Capitulo V — DAS BOLSAS DE ESTUDOS E DESCONTOS NAS ANUIDADES

Art. 13 — O Semindrio pode oferecer bolsa de estudo para aluno carente que satisfaga as seguintes exigéncias:

I - solicite a bolsa através de requerimento préprio;

IT — apresente uma declaracdo da diretoria da igreja onde é membro, de que a igreja ndo pode ajuda-lo no sustento
dos estudos e de que ele é carente;

IIT — tenha convicgdo clara de sua vocag@o ministerial ou missiondria;

IV — esteja com a documentacio completa.

§ 1° - A bolsa de estudos deve ser requerida semestralmente.

§ 2° - As solicitacdes de bolsas de estudos sdo analisadas e aprovadas pelo diretor, ad referendum do corpo docente.
Art. 14 — A prioridade para a concessao de bolsas de estudo € a seguinte:

I — alunos membros de igrejas associadas na Convengdo;

IT — alunos membros de outras igrejas arroladas na Convencédo Batista Brasileira;

IIT — alunos membros de igrejas de outras denominacdes.

Art. 15 — As bolsas de estudos sdo classificadas em bolsa-trabalho, bolsa-especial e bolsa-cortesia.

§ 1° - A bolsa-trabalho € oferecida ao aluno que presta servigos no Semindrio (biblioteca, conservacdo e limpeza,
secretdria etc.),tempordria ou permanentemente.

§ 2° - A bolsa Especial serd destinada aos alunos que preencham os requisitos do art. 13 e comprovem néo poderem
prestar servicos na modalidade bolsa trabalho.

§ 3° - A bolsa- cortesia é oferecida a 1? Igreja Batista em Porto Alegre, como expressdo de gratidao do Seminario a
Igreja que o hospeda, no valor correspondente até 20 (vinte) créditos semestrais.

Art. 16 — O valor da bolsa de estudo especial ndo pode ultrapassar a 60% ( sessenta por cento) do valor da parcela
da semestralidade.

Art. 17 — As verbas a serem distribuidas como bolsas de estudos sdo provenientes de previsdo or¢amentdria e de
doagdes voluntdrias de igrejas, institui¢des e pessoas interessadas.

Art. 18 — S6 podem ser beneficiados com bolsas de estudos alunos que estejam matriculados em pelo menos seis
créditos ou equivalente.

Art. 19 — Perde o direito a bolsa de estudo o aluno que:

I — € reprovado em 20% (vinte por cento) das disciplinas; cursadas no semestre;

II — tranca ou cancela a matricula ficando com menos de seis créditos.

Art. 20 — Aos alunos recomendados por igrejas da Convencgdo € concedido um desconto de 10% (dez por cento) nas
parcelas da semestralidade.

Capitulo VI - DO DEPARTAMENTO ACADEMICO

Art. 21 — O Departamento Académico € constituido pela Divisdo de Ensino e pela biblioteca.

Art. 22 — Sio atribui¢des da Divisdo de Ensino:

I - planejar as atividades académicas e elaborar o calendario académico;

IT — orientar os professores na elaboracao técnica dos programas das diversas disciplinas;

IIT — elaborar e manter atualizado o curriculo académico dos diversos cursos, procurando a manutencdo de sua
unidade e harmonia;

IV — organizar o hordrio das aulas;

V — elaborar normas para a avaliagdo docente e discente;

VI - coordenar os conselhos de classe, providenciando o material necessdrio para o seu bom funcionamento;

VII - planejar e coordenar os encontros pedagégicos do Corpo Docente, sugerindo preletores e temas para estudos;
VIII — supervisionar a biblioteca;

IX — supervisionar o servigo da secretaria no que concerne ao aspecto académico.

Art. 23 — A biblioteca do Semindrio tem por finalidade propiciar aos alunos acesso a obras de pesquisa para auxilia-
los em sua formacao ministerial especifica.
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Art. 24 — A biblioteca é coordenada pela Divisdo de Ensino, assessorado por um técnico em biblioteconomia, com a
cooperacdo de auxiliares, escolhidos entre alunos do Semindrio ou néo, de acordo com a necessidade do servico.

Art. 25 — O coordenador da biblioteca, tem as seguintes atribui¢des:

I — indicar um aluno bolsista ou professor para servir como auxiliar na biblioteca e supervisiona-lo;

II — estabelecer o horério de funcionamento da biblioteca;

IIT — elaborar e manter atualizado o regulamento da biblioteca, constante deste Regimento;

IV — incentivar o uso da biblioteca pelos alunos e professores;

V —responsabilizar-se pela conservagdo do acervo;

VI - solicitar dos professores a relag@o de livros que devem constar na biblioteca para uso dos alunos e providenciar
a sua aquisi¢do dentro do or¢camento aprovado e das possibilidades financeiras.

Pardgrafo tinico - O auxiliar de biblioteca tem as seguintes atribuic¢des:

I — submeter-se a orientagdo do coordenador da biblioteca;

IT — permanecer na biblioteca durante todo o hordrio de seu funcionamento, auxiliando os usudrios a encontrarem os
livros desejados;

IIT — anotar nas respectivas fichas de controle as retiradas e devolucdes de livros emprestados, verificando os prazos
e limitagdes de empréstimos;

IV —recolocar nas estantes os livros retirados, observando cuidadosamente a sua localizac3o;

V — anotar o fluxo de empréstimos e de uso da biblioteca para a elaboracao anual do relatdrio do seu funcionamento;
VI — zelar pela conservacdo do acervo, arrumando os livros adequadamente e cuidando para que ndo se estraguem
pela mé colocacdo nas estantes;

VII - informar o coordenador qualquer estrago ou necessidade para as devidas providéncia;

VIII - realizar os servicos solicitados pelo coordenador.

Art. 26 — O horério de funcionamento da biblioteca € estabelecido pelo coordenador, de acordo com a conveniéncia
do Semindrio, e afixado a porta para conhecimento dos usudrios.

Art. 27 — Os livros sdo classificados de acordo com o sistema CDU (Classificagdo Decimal Universal) e catalogados
pelo CCAA-1 (Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano — Edicdo 1).

Art. 28 — As obras de referéncia (diciondrios, enciclopédias e periédicos) s6 podem ser utilizadas no recinto da
biblioteca.

Art. 29 — As obras de circulagdo podem ser retiradas por um prazo de oito dias , mediante preenchimento da ficha
respectiva e de controle por parte do bibliotecario ou de seu auxiliar.

Paragrafo tnico — O aluno pode renovar por mais sete dias o empréstimo de uma obra, caso ndo haja solicitagdo da
mesma por outro leitor.

Art. 30 — O atraso na devolugdo de uma obra implica o pagamento de uma multa fixada pela direcdo do Semindrio,
cujo resultado € aplicado na aquisi¢do de novas obras ou de material de expediente para uso da biblioteca.

Art. 31 — As obras de propriedade da biblioteca que sdo danificadas ou extraviadas devem ser ressarcidas ou repostas
pelo responsavel pelo dano.

Art. 32 — Qualquer livro retirado das estantes deve ser deixado sobre a mesa de recepc¢do da biblioteca, no local
indicado, no local indicado, para ser recolocado em seu lugar pelo bibliotecdrio ou por seu auxiliar.

Capitulo VIII - DO CORPO DISCENTE

Art. 39 — O corpo discente do Semindrio € constituido pelos alunos matriculados em todos os seus cursos.

Pardgrafo tinico — Os alunos estdo sujeitos a orientacdo do Semindrio na pessoa de seu diretor, dos professores e
funciondrios, devendo integrar-se na vida académica com o objetivo de adquirir o preparo espiritual e académico
necessdrios ao exercicio de um ministério eficiente.

Art. 40 — Sao direitos dos alunos:

I — receber do Semindrio o melhor preparo possivel dentro dos recursos de que dispde a instituicdo, bem como a
necessdria assisténcia espiritual, intelectual e moral;

IT — freqiientar a biblioteca e demais dependéncias do Semindrio, de acordo com os respectivos regulamentos;

IIT — representar ao diretor contra qualquer ato que julgue prejudicial a sua vida escolar ou solicitar qualquer medida
que ache de utilidade para a institui¢o;

IV — Representar, em grau de recurso, ao corpo docente e, em ultima instancia, a JEM;

V — participar do Centro Académico, tendo direito a voz de voto;

VI — enviar, através do Centro Académico, um representante as reunides do Corpo Docente e da JEM, sem direito a
voto;

VII - receber, no final do curso, o certificado ou diploma correspondente e uma cépia de seu histdrico escolar.
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Art. 41 — Sdo deveres dos alunos:

I — freqiientar as aulas obrigatoriamente;

IT — acatar as disposicdes deste regimento e dos regulamentos expedidos pela direcdo;

IIT — submeter-se as avaliagdes de desempenho académico, de acordo com os critérios pedagdgicos de cada
professor;

IV — tratar com a devida considerag@o e respeito o diretor, os professores, os funciondrios e os demais colegas;

V — efetuar o pagamento das taxas, parcelas da semestralidade e demais débitos até o dia indicado no calendario
académico;

VI — no caso de trancar matricula ou abandonar o curso, comunicar o fato a secretaria por escrito e saldar todas as
obrigacdes pendentes;

VII - entregar os trabalhos solicitados pelos professores dentro dos prazos estabelecidos;

VIII - zelar pela sua vida espiritual, ndo descuidando, para esse fim, da leitura da Biblia, da oracdo, da presenca nos
cultos semanais do Semindrio e do trabalho regular numa igreja durante o curso;

IX — zelar pela manutencido de um ambiente elevado, tanto nas aulas como em qualquer outra dependéncia e/ou
atividade do Seminario;

X — zelar pelo patrimdnio do Semindrio, ressarcindo qualquer dano causado voluntdria ou involuntariamente;

XI - prestar relatérios de suas atividades no programa de estdgio ministerial;

XII — prontificar-se a prestar colaborag@o quando solicitado.

Paragrafo tnico - O presidente do Centro Académico e/ou indicado para participar das reunides do Corpo Docente
e da JEM deve ser membro de uma igreja associada na Convengao.

Capitulo X - DAS MATRICULAS

Art. 48 -Podem solicitar matricula no Semindrio:

I — crentes vocacionados para o exercicio do ministério em suas diversas especializagdes;

IT — crentes desejosos de aperfeicoar seus conhecimentos biblicos e doutrindrios para servir na Causa com maior
eficiéncia;

IIT — crentes interessados em conhecimentos basicos nas dreas de Teologia, Educacdo Religiosa, Missdes ou Misica
Sacra ou outras dreas afins.

Art. 49 — Pode matricular-se no Semindrio candidato de qualquer denominagdo evangélica, desde que aceite a
autoridade das Escrituras Sagradas, a divindade de Cristo e a salvacdo pela graca através da fé e em Jesus e ndo tenha
nenhuma atitude proselitista.

Art. 50 — Para habilitar-se a matricula, o aluno deve:

I — receber informacdo do Semindrio sobre as “Orientacdes para o Futuro Seminarista”, que deve ser de
conhecimento da igreja de origem do candidato;

II - prestar exame de ingresso nas dreas de Lingua Portuguesa e conhecimentos Biblicos ;

IIT — ser entrevistado por um membro da direcdo do Semindrio, de acordo com o calendario académico.

Art. 51 — A matricula € efetivada no inicio do semestre letivo, de acordo com o calendario académico.

§ 1° - A matricula s6 € efetivada com a apresentacdo de todos os documentos exigidos, ficando condicional no caso
de faltar algum documento, sem prejuizo dos pagamentos devidos.

§ 2° - O aluno que ndo tem a sua documentagdo completa ndo pode continuar seus estudos no segundo semestre do
curso.

Art. 52 — Para efetivar a matricula, o aluno deve preencher as seguintes condigdes:

I - ser crente em Jesus Cristo e membro de uma igreja evangélica ;

IT — ter vida cristd aprovada e ser lider atuante em sua igreja;

IIT - ser vocacionado para o ministério ou ter interesse profundo pelo seu desenvolvimento espiritual;

IV — ter a escolaridade exigida para o devido curso;

V — apresentar os seguintes documentos:

a) formuldrio de matricula devidamente preenchido;

b) recomendacio da igreja onde € membro em formuldrio especial;

¢) recomendacio do pastor onde membro, ou na sua falta seu substituto legal;

d) recomendacdo de pelo menos quatro lideres da igreja onde € membro, em formuldrios proprios;

e) relato por escrito de sua experiéncia de conversdo e de chamado para o ministério ou o motivo pelo qual deseja
estudar no Seminario;

f) fotocdpia da certiddao de nascimento ou de casamento;

g) certificado de escolaridade;

h) fotocépia do histdrico escolar;
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i) fotocopia da carteira de identidade;

j) fotocopia do titulo de eleitor;

1) fotocopia do certificado de reservista ou equivalente;
m) atestado de saude fisica e mental;

n) duas fotos 3x4 recente.

VI - Para cursos que ndo sejam de teologia serdo exigidos apenas os documentos das alineas a, c, i.

§ 1° - O aluno que muda de igreja no decorrer do curso deve providenciar novamente os documentos do inciso VI,
alineas b, c e d.

§ 2° - Na rematricula semestral o aluno deve apresentar nova recomendagdo do pastor ou representante legal da
igreja que € membro.

§ 3° - Casos especiais sdo estudados pelo Corpo Docente.

Art. 53 -A matricula de aluno novo € condicional, podendo ser cancelada se, no decorrer dos dois primeiros
semestres, ndo revela aproveitamento ou compatibilidade com o curso.

Art. 54 — Pode matricular-se em disciplina(s) avulsa(s) o aluno que preenche as seguintes condicdes:

I — atende as exigéncias do Artigo 52, incisos I, II e III;

IT — apresenta os seguintes documentos:

a) Formuldrio de matricula devidamente preenchido;

b) requerimento especial, especificando as disciplinas a serem cursadas;

¢) fotocdpia da certiddo de escolaridade;

d) fotocopia da certiddo de nascimento ou de casamento;

e) fotocpia da carteira de identidade;

f) uma foto 3x4 recente.

Art. 56 -Pode ser aceita a matricula de aluno que vem de outra instituicdo de ensino ministerial, satisfeitas as
exigéncias do Capitulo XI (“Da Transferéncia de Créditos”).

Art. 57 — O aluno pode trancar a matricula, mediante requerimento entregue a secretaria, de acordo com o calendario
académico.

§ 1° - A desisténcia do curso sem comunicagdo por escrito a secretaria € considerada abandono, ficando o aluno
responsdvel pelos pagamentos das respectivas taxas até o final do semestre letivo, e implica a reprovagdo automdtica
em todas as disciplinas.

§ 2° - O trancamento de matricula apds a data limite fixada no calenddrio académico implica reprovacdo na(s)
respectiva(s) disciplina(s).

§ 3° - A renovacdo da matricula de aluno que tenha abandonado o curso s6 é permitida mediante parecer favordvel
do Corpo Docente, saldados todos os débitos pendentes.

Art. 58 — O reinicio do curso interrompido por mais de dois anos sé € permitido apds analise do histérico escolar e
de aprovagdo do Corpo Docente, mediante parecer da Divis@o de Ensino.

Art. 59 — Nao € permitida e a renovacdo da matricula ou a continuacio do curso do aluno que estd em débito com a
tesouraria ou que tenha qualquer questdo pendente do ano anterior.

Art. 60 — A matricula do aluno é cancelada, por decisdo do Corpo Docente, numa das seguintes hipéteses:

I — exclusdo da igreja onde € membro;

II — conduta incompativel com o padrio de vida crista adotado pelo Semindrio;

IIT — comprovada incapacidade para o estudo.

Capitulo XI - DA TRANSFERENCIA DE CREDITOS

Art. 61 — O Semindrio pode aceitar transferéncia de créditos de outras institui¢cdes de ensino ministerial que, tendo o
mesmo nivel, sdo também reconhecidas pela Associacdo Brasileira de Instituicdes Batistas de Ensino Teoldgico
(ABIBET), Ministério de Educacdo e Cultura (MEC) , Associagdo de Semindrio Teoldgicos Evangélicos (ASTE) ou
equivalente.

Paragrafo tnico — Para a efetivacdo da matricula com o reconhecimento dos créditos cursados em outra institui¢ao,
além da documentag@o e dos requisitos mencionados no Artigo 54, devem ser apresentados os seguintes documentos:
I - histdrico escolar com a respectiva carga horaria;

Il — programa das disciplinas cursadas;

IIT — carta de recomendag@o da instituicao de origem.
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Art. 62 — Os créditos obtidos pelo candidato em outras institui¢des congéneres do mesmo nivel, ou de institui¢oes de
ensino superior oficialmente credenciadas, sdo aceitos pelo Semindrio desde que haja equiparacdo de programas e
compatibilidade de carga hordria.

Paragrafo dnico — Para a efetivacio da matricula, o Diretor deve deferir o pedido de reconhecimento dos créditos,
apos parecer favordvel da Divisdo de Ensino.

Art. 63 — A classificacdo do candidato em exames vestibulares ou de suficiéncia em outras institui¢des nio lhe
assegura o reconhecimento dos créditos pelo Semindrio.

Capitulo XII - DO REGIME DIDATICO

Art. 64 — O Semindrio procura dar ao aluno, através do processo de ensino-aprendizagem, uma visdo global e
integrada de Deus, do ser humano e do mundo, a luz da revelagdo divina, e tem também como objetivo introduzi-lo
no campo da teologia aplicada ao exercicio do ministério, desenvolvendo nele o habito e a técnica de estudo.
Paragrafo vnico — Para alcangar esta finalidade,os professores tém o aluno como centro de sua acéo didatico-
pedagégica.

Art. 65 — O Semindrio adota o regime de curso por créditos, equivalendo cada crédito quinze horas-aula no minimo,
devendo o aluno ser aprovado em todas as disciplinas constantes do curriculo do respectivo curso.

Art. 66 — A ministracdo das aulas previstas para o semestre ¢ obrigatéria, devendo ser repostas aquelas que, por
motivos imperiosos, ndo tiverem sido dadas, mediante entendimento entre a Divisdo de Ensino, o professor e a turma
implicada.

Art. 67 — A freqiiéncia as aulas é obrigatdria.

§ 1° - Estd automaticamente reprovado o aluno que falta a mais de 25% (vinte e cinco por cento) das aulas previstas,
por disciplina.

§ 2° - O excesso de faltas s6 pode ser justificado, mediante atestado médico, em caso de doengas infecto-contagiosas
e licenca-maternidade.

§ 3° - Apds a chamada de seu nome, o aluno retardatério é considerado ausente.

§ 4° - A chamada deve ser feita pelo professor sempre no inicio da aula.

§ 5° - O aluno deve permanecer em sala todo o tempo de aula, trazendo sempre todo o seu material de estudo e
cooperando para o bom andamento dos trabalhos escolares.

§ 6° - O aluno que se retira da sala antes do término da aula sem justificativa recebe falta naquela aula.

§ 7° - Casos especiais de auséncia sdo julgados pelo Corpo Docente mediante requerimento do aluno interessado.
Art. 68 — O semestre letivo é dividido, para fins de planejamento e avalia¢do, em dois bimestres.

Paragrafo vinico — O inicio e o término dos semestres letivos sdo fixados no calendario académico elaborado pelo
diretor, ad-referendum do Corpo Docente.

Capitulo XIII - DA AVALIACAO

Art. 69 - A avaliagdo € o processo de que se vale o Semindrio para acompanhar, assistir e controlar o crescimento
do aluno em relacdo aos objetivos estabelecidos.

Art. 70 — A avaliagdo, realizada por disciplina, abrange aspectos quantitativos e qualitativos, considerando-se o
dominio dos contetidos, o desenvolvimento de atitudes e hdbitos, bem como a apuragdo da assiduidade.

Art. 71 — O aluno € avaliado de acordo com os critérios estabelecidos, pelos professores das respectivas disciplinas,
sendo-lhe atribuidas notas que quantificam o seu aproveitamento.

§ 1° - A variagdo das notas € de 0 (zero) a 10 (dez).

§ 2° - A avaliacdo do aluno € feita por bimestre,perfazendo duas notas por semestre, mais um exame final.

§ 3 - O exame final é prestado na dltima semana letiva do semestre, de acordo com o calendério académico.

§ 4° - O aluno que alcanca média 7,0 (sete virgula zero) nas duas avalia¢cdes bimestrais € dispensado do exame final.
§ 5° - O aluno s6 pode prestar exame final quando a média das avaliagdes bimestrais for no minimo 5,0 (cinco
virgula zero).

§ 6° - O aluno ao prestar um exame final é aprovado se alcanca média igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero) entre
a média do semestre e a nota do exame final.

§ 7° - O aluno que falta ao exame final sem justificativa recebe nota 0 (zero), sendo reprovado.

Art. 72 — Todos os trabalhos escritos solicitados pelos professores devem ser entregues no inicio da aula do dia
estabelecido.

§ 1° - Os trabalhos devem ser apresentados datilografados ou digitados, de acordo com os padrdes da metodologia da
pesquisa adotados pelo Semindrio, exceto quando um professor solicita mais de um trabalho por bimestre, quando
pelo menos um deles deve obedecer as normas deste artigo.
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§ 2° - O atraso na entrega do trabalho implica o desconto de 0,5 (zero virgula cinco) por dia letivo de atraso na nota
atribuida pelo professor.

§ 3° - O aluno deve entregar o trabalho atrasado na secretaria, que anotard o dia de entrega e o encaminhard ao
respectivo professor.

§ 4° - Todos os trabalhos solicitados pelos professores devem ser entregues obrigatoriamente antes do inicio do
conselho de classe respectivo bimestre, para o aluno receber o crédito pela disciplina, mesmo que j4 tenha direito a
nota.

Art. 73 — O aluno também € observado e avaliado pela sua participacdo, disposi¢do de servir, interesse,
relacionamento pessoal e cooperacdo, demonstrando uma vida cristd digna, sendo-lhe atribuido um conceito pelo
conselho de classe bimestral, com os seguintes significados:

I — conceito A, atribuido ao aluno que nio apresenta nenhum problema significativo em qualquer 4rea de sua vida;

IT — conceito B, atribuido ao aluno que apresenta algum problema em uma ou mais dreas de sua vida, devendo ser
chamado e orientado pelo coordenador da Divisdo de Ensino e acompanhado pelo Corpo Docente na solucdo desse
problema;

IIT - conceito C, atribuido ao aluno que, a juizo do Corpo Docente, ndo preenche as condi¢gdes minimas para
continuar o curso no Semindrio, sendo cancelada a sua matricula.

Art. 74 — O aluno deve apresentar uma monografia de bacharelado, no dltimo ano do curso, como parte integrante
do Curso Bacharel em Teologia.

§ 1° -O assunto da monografia de bacharelado pode versar sobre qualquer tema das dreas abordadas pelo curriculo.

§ 2° - A extensdo da monografia deve ser de no minimo 30 e no maximo 50 péginas.

§ 3° - A apresentacdo da monografia deve obedecer aos padrdes da metodologia da pesquisa, conforme modelo
adotado pelo Semindrio.

§ 4° - O plano para a elaboracio da monografia é especificado em regulamento préprio apresentado pelo professor da
disciplina.

Art. 75 — O Semindrio pode oferecer, eventualmente ou regularmente, disciplinas optativas.

§ 1° - O aluno que se matricula numa disciplina optativa passa a ter os mesmos direitos e deveres das disciplinas
obrigatorias.

§ 2° - Disciplinas optativas s6 podem ser ministradas com uma matricula minima de cinco alunos, salvo casos
especiais a critério do Corpo Docente.

Capitulo XVII - DA DISCIPLINA

Art. 115 — O Semindrio, dentro do propdsito de formar integralmente o obreiro do Senhor, procura manter na
comunidade um ambiente compativel com as normas cristds de convivéncia, préprio a formacao intelectual, moral,
social e espiritual de seus membros.

Art 116 — Sao considerados atos de indisciplina:

I — 0 ndo cumprimento das normas prescritas neste regimento;

II — promocio de “trotes”considerados inconvenientes, ou participacdes neles;

IIT — procedimentos que causem danos materiais ou pessoais;

IV — prética de “cola”ou de qualquer outro tipo de fraude;

V — atos ofensivos a moral e aos bons costumes;

VI - atitudes incompativeis com os principios da institui¢do;

VII — desobediéncia a decisdes tomadas pela direcao.

Art. 117 — As medidas disciplinares s@o as seguintes:

I — aconselhamento;

IT — adverténcia

IIT — adverténcia por escrito, com cdpia arquivada na pasta do aluno;

IV — adverténcia por escrito, com cdpia arquivada na pasta do aluno e outra enviada ao pastor ou moderador da igreja
que o recomendou ou onde o aluno é membro;

V — suspensao por tempo determinado;

VI - cancelamento da matricula e impedimento de sua renovagio;

VII - expulsdo do Semindrio.

§ 1° - Considerando a gravidade do delito, o Corpo Docente pode aplicar a medida que achar cabivel
independentemente de adverténcias anteriores.

§ 2° - As medidas referidas a partir do inciso IV, inclusive, s6 podem ser aplicadas por decisdo do Corpo Docente.
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